
教員用マニュアル

①Office365にサインインする

JASMINEメールアドレス
でサインインします。
（XXX@XX.jwu.ac.jp）

JASMINE-Navi、manaba
のログインと同じ
パスワードです。

mailto:XXX@XX.jwu.ac.jp


②e-出席カードを開始する

「e-出席カードを開始する」を
クリックします。

ご自身が担当されている授業
かつ、授業時間中であるもの

が表示されます。



③クリッカーを利用する

授業時間外の場合でも
クリッカー機能はご利用いた

だけます。

「クリッカー」を押してください。



授業・回数選択で授業と回数を選択してくだ
さい。ここで選択した情報に紐づいて出席や
クリッカーデータの表示・作成がされます。
※授業時間中は、その授業と回数が自動的に

選択されます。
授業時間外の場合は選択してください。

出席データを参照する場合、
「出席データ」を押してください。

③－１：授業・回数を設定する。

③－２：出席データを参照する。



「出席データ（コメントのみ）」「出席デー
タ」「出席データ（全履修者）」の3パター

ンで表示が可能。
必要に応じて、ラジオボタンから表示形式を

選択してください。

出席データ(コメントのみ）

出席データ

出席データ（全履修者）

出席データを選択した場合、
学籍番号、氏名を含む出席データ

が表示されます。

出席データ（全履修者）を選択した場合、
出欠席に限らず、全履修者出席データが表示されます。
「未」は未提出（欠席）、「出」は出席を意味します。



③－３：クリッカー項目を登録する。

選択肢

記述

入力形式で「選択肢」を選び、
タイトルと選択肢を最大5つまで入力して、

「登録」を押してください。
※選択肢は選択1から順番に入力してください。

入力形式で「記述」を選び、
タイトルを入力して、「登録」を押してください。

登録が完了すると、登録済みクリッカー項目に内容が反映さ
れます。※登録済みクリッカー項目は次ページ参照



③－４：登録済みクリッカー項目を参照する。

学生の投稿データを参照したいタイトルを
押してください。

選択肢の場合は「（内容確認）」にカーソルを合
わせると設定した選択肢の内容が確認可能。

選択肢の場合、棒グラフや円グラフで回答状況の閲覧が可能。
5秒ごとに回答状況が自動更新されます。



データ非表示

データ表示（学籍番号・氏名含む）

データ非表示を「データ表示（学籍番号・氏名を含む）」に
切り替えると投稿データが表示されます。



③－５：登録済みクリッカー項目を削除する。

登録したクリッカー項目を削除したい場合は、
対象のタイトルの右側にある「削除」をクリック

してください。
※¹ 削除した後のデータは復元できません。



④出席データ・クリッカーデータを取得する

「CSVダウンロード」を押してくだ
さい。



特定の授業・回数の出席データを取得する場
合、取得する授業・回数を選択し、「CSVダ

ウンロード」を押してください。

授業別CSVダウンロード

全授業回数CSVダウンロード

全回数分の出席データを取得する場合、
取得する授業を選択し、「CSVダウン

ロードを押してください。

出力CSV

同一端末から複数ユーザーで出席カードが提
出された場合、「不正（同一端末）チェッ
ク」に対象学生の学籍番号が表示されます。
※授業別CSVと全授業回数CSVで出力される

ファイルの項目は同じです。



クリッカーCSVダウンロード

全授業回数分のクリッカーデータが出力され
ます。

クリッカーのデータを取得する場合、
取得する授業を選択し、「CSVダウンロー

ド」を押してください。

出力CSV

従来の出席システムでは、1回の授業につき1回しか出席を提出
できませんでした。授業終了時に「クリッカー」を使用する
ことで、開始時と終了時の両方で出席を記録することもできる

ようになります。



Q&A

Q.任意の教員（TA）にも出席データを参照・ダウンロードさせたい。

A.下記、formsより必要事項を記載して申請してください。
登録作業が終わりましたら、申請者及び、登録対象者にメールを

お送りします。
申請フォーム（Microsoft Forms）

※大学院生にもTA申請は可能です。TAとして登録された大学院生には「TAクリッカー」ボ
タンが表示され、出席状況の確認やクリッカー機能の利用ができます。ただし学生のTA権
限ではCSVダウンロード（出席データ・クリッカーデータ）にはアクセスできません。

Q.出席データに「GPS」と記載のあるデータがありますがこれは何
ですか？

A.学外ネットワーク（携帯キャリアの通信）からでも、スマート
フォンの位置情報（GPS）が「学内」であれば出席カードを提出す
ることができます。
※出席データのCSV（学内判定）には、「GPS」と記載されます。

Q.複数教員で担当している授業の場合，出席データは（主担当だけ
でなく）担当者全員が表示できるようになるでしょうか。

A.担当者全員が表示できます。
※担当者とは、JASMINE-Naviのシラバスにて、該当の授業科目に 担当者名
として表示される教員全員を意味します。

Q.出席データは、いつまで保存されますか？

A.各年度の3月下旬に、出席データはアーカイブ後、リセットされ
ます。新しい年度が始まると、前の年度の出席記録は出席アプリ上
からは確認できなくなります。

https://forms.office.com/r/qk1wipbJRf
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