
機器借用願 

メディアセンター 御中 

 

以下のとおり機器の借用を申請します。 

なお、返却の申し出があった場合にはすみやかに返却いたします。 

申請者 所属：     

 氏名：     

 TEL：        E-mail：     

借用機器 （  ）ノート PC(Win)：     台 （ホスト：                ） 

 （  ）ノート PC(Mac)：     台 

 （  ）LAN ケーブル：   m  （  ）電源ケーブル：   m 

（○をつけて台数を記入する） 

＊ノート PCは OSを選択のこと 

（  ）RGBケーブル：   m  （  ）HDMIケーブル：   m 

（  ）液晶プロジェクタ：     台 （管理 No．                ） 

（  ）ポータブルマイクアンプ 

（  ）ブルーレイプレイヤー  （  ）デジタルビデオカメラ 

 （  ）その他     

使用目的    

使用場所      教室／     会議室／その他     

インターネット利用 あり・なし 

使用 

期間 

時間利用の場合    年  月  日  時  分（  限）～   時  分（  限） 

複数日利用の場合   年  月  日  時  分～   年  月  日  時  分 

毎週利用の場合    曜日     時限 

備考      

    部は、担当者が記入します。 

・貸出機器は精密機械のため、まれに予期せぬトラブルが起こる場合があります。できるだけ事前に各自で動作確認する

ことをお勧めします。 

・機器の借用、機器使用時に破損や動作などのトラブルがあった場合は、下記まで連絡願います。 

         目白キャンパス 03-5981-3169（内線 3169）mediac-mejiro@ml.jwu.ac.jp 

         西生田キャンパス 044-952-6784（内線 6784）mediac-ikuta@ml.jwu.ac.jp 

・使用終了後は借用時の状態に復し、速やかに返却願います。 

・パソコン使用時は、ソフトのインストールやハードウェアの追加、設定変更などを行わないでください。 

・対応時間は次のとおり。 月～金：９：００～１７：００  土：９：００～１２：００ 

メディアセンター処理欄 

□ 貸出重複確認 

□ Web入力 

□ 機器仕様確認 

□ 設置場所確認 

申請日   年  月  日 

受付日 入力 確認 貸出台帳整理 

   貸出 返却 

  


