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授業科目名 電子記録管理論（記録情報管理士準備講座２級対策） 

担当者名 八木 信幸（実務家教員）          ＊全１２回授業を担当 

開講年度学期 ２０２４年度 後期 授業形態 遠隔授業 

単位数 ２ 授業区分 週間授業 

授業の概要 

DX推進の一例として、国では、帳簿書類を電子的に保存する際の手続等について抜本的な見直しがなされ、 

電子帳簿保存法改正法として 2022年 1月に施行され、2023年 10月からは「インボイス」（適格請求書）と呼ばれる

一定の記載事項を満たした請求書等を交付し、保存するという新しい制度（インボイス制度）がスタートするなど、 

電子記録管理の重要性が高まっている。 

そこで、本講座では、まず、電子文書を中心に、長期保存やデータベースを使ったデータ管理、情報検索、 

ますます激しくなるサイバー攻撃に備えるための情報セキュリティや電子署名／タイムスタンプまでを実習等を 

通じて問題解決能力を育成する。その後、まとめとして、記録管理に必要な法的要素や標準類について解説する。 

授業の到達目標 

及びテーマ 

記録情報管理士検定２級合格。※「記録情報管理士」は、文書管理の効率的・効果的な実現を目指し、 

「自らが中心となって推進・実行する専門職」。 

 


