
リカレント教育課程 再就職のためのキャリアアップコース 

 

授業科目名 ITリテラシー１ 

担当者名 深澤 進               ＊全１２回授業を担当 

開講年度学期 ２０２４年度 前期 授業形態 対面授業 

単位数 ２ 授業区分 週間授業 

授業の概要 
パソコンの基本操作の習得をめざす実習の授業です。Wordを用いた文書作成、Excelを用いた基本的な

データ分析とグラフの作成、PowerPointを用いたスライド作成を中心とします。また、今日の IT社会に 

求められる情報倫理についても学習します。 

授業の到達目標 

及びテーマ 

Wordを用いて図や表を含む文書を作成できること。Excelを用いて表やグラフが作成できるとともに、 

関数等を活用した基本的なデータ処理ができること。PowerPointを用いて、図や表を含むスライドを 

作成できること。現代に求められる情報倫理を理解すること。 

 


